1.1.48 REQUERIMENTO GERAL

UNIDADE RESPONSAVEL : Diretoria de Administracio de Pessoal — DAP
REQUISITOS :

Poderdo ser solicitados via Requerimento os seguintes documentos/procedimentos:
Informes funcionais;

Certiddo de tempo de contribuicédo para fins de afastamento para estudo;
Certiddo de tempo de contribuicdo para ex-servidor; declaragdes diversas;
Vistas de processo ou pasta funcional;

Declaracéo especifica para emissdo de Certidao no INSS;

Alteracdo de conta bancéria;

Alteracéo de nome social,

Endereco, e-mail. Estado civil; outras;
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PROCEDIMENTO:

1- O servidor preenche o requerimento junta cépia do RG, CPF e comprovante de endereco
atualizado e encaminha via SEIl a CRD;

2- O prazo para andlise e resposta pela CRD é de no minimo 15 dias;

PROCEDIMENTO 48 - REQUERIMENTO GERAL

SERVIDOR |
Preenche requerimento, anexa S CRD
documentacdo comprobatoria e Andlise e resposta a solicitacéo.

encaminha via SEIl a CRD.

SERVIDOR
Ciéncia.
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FORMULARIO 59 - REQUERIMENTO GERAL

1) IDENTIFICACAO DO REQUERENTE:

NOME: CPF/MF:
CARGO: Mat. SIAPE:
LOTACAO: Telefone:

( )Ativo ( ) Aposentado ( ) Pensionista () ex-Servidor ( ) Outro

2) VENHO REQUERER:

) Informes Funcionais;

) Certiddo de Tempo de Servico para fins de Afastamento de Estudo;

) Certiddo de Tempo de Servigo para fins de Averbacdo em outro Orgéo;
) Declaragdes Diversas;

) Vistas ao(s) Processo(s) ou Pasta Funcional,

) Declaracdo ao INSS - pertencer ao quadro permanente de pessoal da UNIR
) Alteracdo de Conta Bancaria;

) Alteracdo de Nome;

) Alteracdo de Endereco;

) Alteracdo de e-mail;

) Alteracdo de estado civil;

) Outros;

AN AN AN AN A A A A A A S

Discriminar:

Porto Velho, de de

Assinatura do(a) Requerente

DOCUMENTACAO NECESSARIA:
Atualizacdo Cadastral — Dependendo do assunto, apresentar documentos que comprove a nova situagdo como Certiddo de Casamento, Certiddo
de Casamento com averbacgdo de separagdo, Comprovante Bancério (extrato de conta), Comprovante de Residéncia, etc.
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